Raster für das Konzept eines Projektes                               Entwurf: Werner Schaub

1. Titel:

· Arbeitstitel

· evtl. Alternativen

· Untertitel

2. Vorbemerkung:

· Problemfeld umreißen

· Vorgänge / Bezüge / Aspekte, die zu dieser Projektidee geführt haben.

3. Intention des Projektes:

· Inhaltlich

· Zielgruppe 

· Ansprechpartner

4. Vorbereitungsphase:

· Zeitraster der einzelnen Schritte der Vorbereitung

· Zeitraster für den Ablauf

· Terminierung

· Vorgesehener Ort der Veranstaltung

· Denkbare Kooperationspartner

· Denkbare Referentinnen und Referenten

· Vorgesehenes Format: Vorträge, Podiumsdiskussion, künstlerische Beiträge etc.

· Mitarbeiter

· Öffentlichkeitsarbeit: Wo wird in welcher Form auf das Projekt hingewiesen

5. Finanzierungsplanung:

· Zusammenstellung der Ausgaben: z. B. Honorare, Reisekosten, Verköstigung, Miete, Arbeitsaufwand etc.  Einholen von Angeboten

· Vorgesehene Einnahmen: Öffentliche Hand, Institutionen, Sponsoren, Eigenanteil

6. Realisierungsphase:

· Einteilung des zeitlichen Ablaufs

· Festlegung des Teilnehmerkreises

· Benötigte Infrastruktur

7. Nachbereitung:

· Evtl. Publikation

· Evaluierung

8. Anmerkungen

